


FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

Neste tutorial, apresentaremos as orientações para que os candidatos realizem a 

inscrição nos processos seletivos de estágio da Defensoria Pública de Minas 

Gerais, doravante DPMG.

APRESENTAÇÃO

O manual está dividido em 4 (quatro) fases, cada uma delas com ações específicas 

que deverão ser seguidas para concluir a inscrição do candidato.

A primeira fase orienta na Seleção do Processo Seletivo desejado. 

A segunda fase abrange o Cadastro do Candidato. 

A quarta fase consiste no Acompanhamento do Processo Seletivo.

A quarta fase é composta pela Abertura de Recurso 

ORIENTAÇÕES

1. Sobre o acesso ao portal CESV

O candidato deverá acessar o link: https://cesv.defensoria.mg.def.br/

https://cesv.defensoria.mg.def.br/


FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: SELECIONAR O PROCESSO SELETIVO)

FASE 1

Para selecionar um processo seletivo de estágio da Defensoria Pública de 

Minas Gerais, acesse o link https://cesv.defensoria.mg.def.br/. A tela abaixo deverá 

ser exibida: 

https://cesv.defensoria.mg.def.br/


FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: SELECIONAR O PROCESSO SELETIVO)

1. Para visualizar a relação processos seletivos, selecione a opção Estágio Não 

Obrigatório ou, no menu superior, Processos Seletivos, selecione a opção 

Inscrições. Também é possível realizar o acesso, navegando até o final da tela e 

clicar no botão Ver Todos.



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: SELECIONAR O PROCESSO SELETIVO)

2. Caso tenha selecionado a opção Estágio Não Obrigatório, clique no botão 

Acessar para visualizar os processos seletivos que estão disponíveis para 

candidatura e os que já encerraram.



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: SELECIONAR O PROCESSO SELETIVO)

3. Utilize a paginação para visualizar todos os processos seletivos. O candidato 

poderá navegar pelo menu localizado à direita, filtrando por um processo específico, 

por categoria (graduação ou pós-graduação) ou pelo ano desejado.



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: SELECIONAR O PROCESSO SELETIVO)

4. Para se inscrever no processo seletivo desejado, atente-se ao prazo de inscrição 

do mesmo (Início e Final da Inscrição). Clique no botão Saiba Mais para visualizá-lo.



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: SELECIONAR O PROCESSO SELETIVO)

5. À direita da tela, Anexos, é possível visualizar o(s) documentos referentes ao 

edital. Caso tenha mais de um documento anexado, os mesmos serão listados um 

abaixo do outro. Para acessar, basta expandir o conteúdo, clicando no ícone de seta.



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: SELECIONAR O PROCESSO SELETIVO)

6. Para visualizar o documento selecionado, clique no botão Baixar. 



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: SELECIONAR O PROCESSO SELETIVO)

7. Para visualizar o documento baixado, clique no arquivo que aparecerá no canto 

superior da tela. 



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: SELECIONAR O PROCESSO SELETIVO)

8. O documento selecionado será exibido na tela. Para voltar a tela com a exibição 

do processo seletivo, basta fechar o arquivo, ou trocar de aba no navegador.



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: SELECIONAR O PROCESSO SELETIVO)

9. Caso tenha selecionado o edital incorreto, basta clicar no botão Voltar para 

retornar à listagem de editais. Para se candidatar no processo seletivo selecionado, 

clique no botão Candidatar e em seguida no botão Prosseguir.



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: CADASTRAR CANDIDATO)

FASE 2

Para realizar o cadastro no sistema da Defensoria Pública de Minas Gerais, 

será necessário selecionar a opção Público Geral e informar CPF e senha, clicando 

em seguida no botão Acessar, caso já possua cadastro. Caso seja o primeiro 

acesso, basta clicar no link Clique aqui. 



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: CADASTRAR CANDIDATO)

1. Informe o CPF e clique no ícone da lupa. Para prosseguir, preencha todos os 

campos com os dados pessoais. O campo Nome Social deverá ser preenchido com 

o nome completo do candidato, caso o mesmo não possua nome social registrado. 

Campos identificados com um * (asterisco) são de preenchimento obrigatório. Em 

seguida, clique no botão Avançar. 



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: CADASTRAR CANDIDATO)

2. Crie uma senha que atenda todos os requisitos solicitados (será necessário 

informá-la sempre que for acessar o sistema da DPMG). Caso precise retornar ao 

passo anterior, basta clicar no botão Voltar. Ao concluir o cadastro, clique no botão 

Finalizar. O candidato será redirecionado para tela de login.



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: CADASTRAR CANDIDATO)

3. Na tela de login, informe o CPF e a Senha. Após, clique no botão Acessar. 



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: CADASTRAR CANDIDATO)

4. Alguns dados do candidato já estarão preenchidos, sendo possível a edição dos 

mesmos. As informações pendentes (RG, Órgão Emissor, Estado Civil e caso seja 

portador de alguma deficiência) precisarão ser informadas. Nesta etapa, será 

necessário informar pelo menos um registro de filiação (ligação de uma pessoa a 

outra a partir do reconhecimento da parentalidade da mesma) - (clicando no botão 

Adicionar). Caso o candidato se identifique como Preta - Preto ou Parda – Pardo,

será possível marcar o campo Autodeclaração para concorrência em Cotas

(ativando esta opção, uma mensagem será informada para confirmar a veracidade 

da marcação). Campos identificados com um * (asterisco) são de preenchimento 

obrigatório. Para prosseguir, clique no botão Avançar. 



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: CADASTRAR CANDIDATO)

5. No passo 2, será preciso informar pelo menos um Endereço Principal. Para isso 

informe o CEP da residência (os campos Logradouro, Bairro, Estado e Município 

serão preenchidos de acordo com os registros pertinentes ao CEP informado). Caso 

os dados informados estejam incorretos, basta clicar no botão Limpar. Do contrário, 

basta clicar no botão Adicionar. Campos identificados com um * (asterisco) são de 

preenchimento obrigatório. Em caso de necessidade em retornar ao passo anterior, 

basta clicar no botão Voltar. Para prosseguir, clique no botão Avançar. 



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: CADASTRAR CANDIDATO)

6. No passo 3, será exibida uma mensagem informando para o candidato, que já 

existem contatos cadastrados, orientando o mesmo a verificar se os dados 

registrados estão corretos. Pelo menos um Contato de Emergência deverá ser 

inserido (selecionando celular ou telefone no campo Contato). Caso os dados 

informados estejam incorretos, basta clicar no botão Limpar. Do contrário, basta 

clicar no botão Adicionar. Clicando no ícone de Lápis, será possível editar o valor 

inserido. Contato marcado como Principal não poderá ser excluído. Campos 

identificados com um * (asterisco) são de preenchimento obrigatório. Em caso de 

necessidade em retornar ao passo anterior, basta clicar no botão Voltar. Para 

prosseguir, clique no botão Avançar. 



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: CADASTRAR CANDIDATO)

7. No passo 4, os dados relacionados a Instituição de Ensino deverão ser 

preenchidos. Para isso informe o CNPJ da Instituição de Ensino. Campos 

identificados com um * (asterisco) são de preenchimento obrigatório. Caso o 

candidato já tenha estagiado na DPMG, o mesmo deverá informar o período de 

início e fim do contrato. Em caso de necessidade em retornar ao passo anterior, 

basta clicar no botão Voltar. Para prosseguir, clique no botão Avançar. 



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: CADASTRAR CANDIDATO)

8. No passo 5, os documentos solicitados para inscrição no processo seletivo 

deverão ser anexados. Para isso, selecione o documento no campo Tipo de 

Arquivo. No campo Tipos de Arquivos Permitidos, será exibida a janela de envio 

do documento. Após a seleção do mesmo, basta clicar no botão Adicionar. É 

possível selecionar todos os documentos anexados e agrupá-los para download 

individual ou compacta-los para download de um arquivo único em PDF. Clicando no 

ícone de Olho localizado na última linha, o documento será exibido para 

conferência. Em caso de necessidade em retornar ao passo anterior, basta clicar no 

botão Voltar. Para prosseguir, clique no botão Finalizar. 



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: CADASTRAR CANDIDATO)

9. Ainda no passo 5, caso algum documento não tenha sido enviado ao clicar no 

botão Finalizar, uma mensagem contendo todos os documentos necessários 

concluir o processo de inscrição, será exibida na tela.



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: CADASTRAR CANDIDATO)

10. Concluindo o envio da documentação necessária, a mensagem de sucesso com  

o número da inscrição será exibida na tela. Ao clicar no botão Confirmar, o 

candidato será redirecionado para tela exibindo a lista com o/os processos seletivos 

no qual está inscrito. 



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: ACOMPANHAR ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO)

FASE 3

Após finalizar a inscrição, o candidato poderá acompanhar o status de todos os 

processos seletivos em que estiver inscrito. Caso o candidato esteja inscrito em 

vários processos seletivos, o mesmo poderá pesquisar pelo processo desejado, 

utilizando os campos de busca e clicando no botão Pesquisar. Clique no ícone de 

olho na coluna Ação, para visualizar os detalhes da inscrição.



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: ACOMPANHAR ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO)

1. A tela abaixo será exibida contendo as informações pertinentes ao processo 

seletivo selecionado. O candidato terá a possibilidade de desistir do processo 

seletivo inscrito. Para isto, basta clicar no botão Desistir.

Em caso de desistência, uma mensagem será exibida para o candidato confirmar 

sua decisão. Caso não queira desistir, basta clicar no botão Cancelar. Para 

prosseguir, clique no botão Confirmar.



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: ACOMPANHAR ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO)

2. Se o candidato precisar abrir um recurso na fase de inscrição, basta clicar no

ícone Recurso. 



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: ACOMPANHAR ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO)

3. Após inserir a justificativa, clique no botão Avançar. O candidato será

redirecionado para tela de anexos, caso precise realizar o envio de algum

documento pendente. 



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: ACOMPANHAR ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO)

4. Para visualizar a resposta do recurso dada pela CESV, basta clicar no ícone

Visualizar Resposta Recurso.



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: ACOMPANHAR ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO)

5. Caso o candidato tenha sido desclassificado de um processo seletivo, o mesmo

poderá visualizar a justificativa dada pela CESV, clicando no ícone de olho.



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: ABRIR RECURSO – ETAPA INSCRIÇÃO)

FASE 4

Caso o candidato precise abrir um recurso, basta selecionar o item Processos 

Seletivos localizado no menu superior e clicar na opção Recursos.



FUNCIONALIDADE: INSCRIÇÃO DO CANDIDATO

(AÇÃO: SELECIONAR O PROCESSO SELETIVO)

1. A tela abaixo será exibida, contendo informações pertinentes à abertura de 

Recurso. Preencha os campos Processo Seletivo, CPF, Número de Inscrição e

Recurso para abrir o Recurso. Para enviar a solicitação para CESV, basta clicar no 

botão Enviar. Caso contrário, clique no botão Voltar.


